ROZDZIAL 11 ]
INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

§ 1. INFORMACJE OGOLNE

1.

Organizatorem zamowienia jest Dyrektor Miejskiego Os$rodka Pomocy  Spotecznej
w Legnicy.

Nazwa Zamawiajacego: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Legnicy
Adres Zamawiajacego: Poselska 13

Kod, miejscowos¢: 59-220 Legnica

Telefon: 76 722 18 00, 76 722 18 01

Faks: 7672218 31

Adres strony internetowej: www.mops.bip.legnica.eu/lop/zamowienia-publiczne
Adres poczty elektronicznej: mopslegnica@mopslegnica.pl

Godziny urzedowania: 730-15%

Postgpowanie przetargowe przeprowadzi komisja powotana przez Dyrektora Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Legnicy.
Specyfikacja istotnych warunkow zamoéwienia (SIWZ) dostgpna jest na  stronie
www.platformazakupowa.pl, ktéra jest srodkiem komunikacji elektronicznej Zamawiajgcego, lub
poprzez BIP Zamawiajacego www.mops.bip.legnica.eu/lop/ zamowienia-publiczne.
Kody Wspoélnego Stownika Zamowien:
1) ustugi opiekuncze - 85311100-3,
2) specjalistyczne ustugi opiekuncze dla 0sob z zaburzeniami psychicznymi —

85311200-4.

Kod NUTS - PL516.

W przetargu nie wystgpuja waluty obce.

W niniejszym zamoéwieniu Zamawiajgcy nie przeprowadzit dialogu technicznego.
Zamowienie bedzie finansowane ze §rodkéw budzetu Zamawiajacego.
Zamawiajacy nie przewiduje zwolania zebrania wykonawcow.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

§ 2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1.

Zamowienie jest realizowane w trybie przetargu nieograniczonego o szacunkowej warto$ci powyzej
221 000 euro oraz zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (zwanej dalej "ustawg Pzp") i aktami wykonawczymi do ustawy Pzp, a zwtaszcza:

1) Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentow,
jakich moze zagda¢ Zamawiajacy od wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia (Dz. U.
22020 r., poz. 1282),

2) Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 grudnia 2019 r. w sprawie $redniego kursu
ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych
(Dz. U. z2019., poz. 2453),


http://www.mops.bip.legnica.eu/lop/%20zamowienia-publiczne

3) Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 16 grudnia 2019 r. w sprawie kwot
wartosci zamowien oraz konkursow, od ktorych jest uzalezniony obowiazek przekazywania
ogtoszen Urzgdowi Publikacji Unii Europejskiej (Dz. U. z 2019 r. poz. 2450).

§ 3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Przedmiotem zamowienia jest wykonywanie:

1) ustug opiekunczych, w tym specjalistycznych zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt 11 i art. 50 ustawy z dnia
12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej,

2) specjalistycznych ustug opiekunczych dla oséb z zaburzeniami psychicznymi zgodnie z art. 18
ust. 1 pkt 3 i art. 50 ustawy o pomocy spotecznej oraz rozporzadzeniem Ministra Polityki
Spotecznej z dnia 22 wrzesnia 2005 r. w sprawie specjalistycznych ustug opiekunczych,

na rzecz mieszkancow Legnicy w miejscu zamieszkania tych osob w okresie od 1 stycznia 2021 r. do

31 grudnia 2021 r.

Zamawiajacy przewiduje, ze w 2021 roku opicka objetych zostanie:

1) w formie ustug opiekunczych — ok. 800 0sob,

2) w formie specjalistycznych ustug opiekuficzych dla 0séb z zaburzeniami psychicznymi - 25 os6b,

Zamawiajacy przewiduje, ze ilo$¢ godzin $wiadczonych ustug w 2021 roku bedzie ksztattowaé sie

nastgpujaco:

1) w formie ustug opiekunczych - 250.000 godzin,

2) w formie specjalistycznych ustug opiekunczych dla 0séb z zaburzeniami psychicznymi — 17.000
godzin.

Ustlugi opiekuncze i specjalistyczne ustugi opiekuncze dla oséb z zaburzeniami psychicznymi

$wiadczone beda w granicach administracyjnych miasta Legnicy.

Zakres ustug opiekunczych obejmuje:

1) pomoc w zaspokajaniu codziennych potrzeb zyciowych, w szczegdlnosci: pomoc
w samoobstudze, pomoc w ubieraniu si¢, dokonywanie zakupow, przygotowanie positkow (w
tym positkow dietetycznych), przynoszenie gotowych positkow z baru lub stotowki, karmienie,
przynoszenie wegla i palenie w piecu, pranie bielizny osobistej, odziezy i bielizny poscielowe;,
odnoszenie rzeczy do prania do punktow pralniczych i ich odbidr, utrzymanie w czystosci
pomieszczen osoby objetej pomocg (W tym sprzatanie po wykonywanych pracach domowych),
mycie okien u os6b samotnych, wzywanie lekarza w sytuacjach wymagajacych jego interwencji,
zamawianie wizyt lekarskich, realizacje recept, podawanie lekdéw, mierzenie temperatury,
zatatwianie niezbednych spraw urzedowych, wykonywanie wszelkich innych czynnosci
niezbednych do zaspakajania codziennych potrzeb zyciowych,

2) opieke higieniczng, obejmujgca zapewnienie higieny osobistej i higieny pomieszczen,
w szczegllnosci: pomoc w wykonywaniu czynno$ci higieny osobistej (w tym przy toalecie
porannej 1 wieczornej oraz przy myciu gtowy), pomoc w zatatwianiu potrzeb fizjologicznych (w
tym zmiana pampersow), dbanie o higien¢ paznokci konczyn dolnych i gornych, zmiana pozycji
ciala osoby majacej trudnosci z poruszaniem si¢ badz nie poruszajacej si¢, zmiana bielizny
poscielowej,

3) zalecang przez lekarza pielegnacje, w szczegolnosci: dbanie o poranng i wieczorng toaletg w
tozku (w tym mycie glowy w 16zku), pomoc w zatatwianiu potrzeb fizjologicznych (w tym
zmiana pampersow), dbanie o toalet¢ przeciwodlezynowa, zmiang pozycji ciala, podawanie
lekow, mierzenie temperatury, tetna i cisnienia zaktadanie kompresow i oktadow, prowadzenie
rehabilitacji przytdzkowej w celu zapobiegania powiktaniom wynikajgcym z unieruchomienia,
prowadzenie usprawniania ruchowego (siadanie, pionizacja, nauka chodzenia, nauka



samoobstugi), prowadzenie gimnastyki oddechowej, zamawianie wizyt lekarskich ,wykonywanie
wszelkich innych czynno$ci majacych na celu ochron¢ zdrowia badz ratowanie zycia (w tym
wzywanie lekarza),

4) zapewnienie kontaktow 2z otoczeniem, obejmujagce pomoc w komunikowaniu si¢
z innymi osobami oraz pomoc W poruszaniu si¢, w szczegdlnosci: pomoc w doj$ciu
do lekarzy, na zabiegi itp. oraz w powrocie do domu, towarzyszenie na spacerach, pomoc w
utrzymaniu kontaktu z rodzing i otoczeniem, czytanie prasy i ksigzek, pisanie listow,
wykonywanie wszelkich innych czynnos$ci niezbednych do zapewnienia kontaktow z otoczeniem.

Szczegdlowy zakres zindywidualizowanych ustug opiekunczych, $wiadczonych na rzecz osoby,
ktorej przyznano t¢ form¢ pomocy, kazdorazowo zostanie okreslony przez Zamawiajacego w drodze
postepowania administracyjnego.

Zakres specjalistycznych ustug opiekunczych dla 0s6b z zaburzeniami psychicznymi obejmuje:
1) wuczenie i rozwijanie umiejetnosci niezbednych do samodzielnego zycia,
w tym zwlaszcza:
a) ksztaltowanie = umiejetnoSci  zaspokajania  podstawowych — potrzeb  zyciowych
i umiejetnosci spotecznego funkcjonowania, motywowanie do aktywnosci, leczenia

i rehabilitacji, prowadzenie treningdw umiejetnosci samoobstugi i umiejetnosci spotecznych
oraz wspieranie, takze w formie asystowania w codziennych czynnos$ciach zyciowych, w
szczegolnosci takich jak:

- samoobstuga, zwlaszcza wykonywanie czynnosci gospodarczych i porzadkowych,
w tym umieje¢tnos¢ utrzymania prowadzenia domu,

- dbatos¢ o higieng i wyglad,

- utrzymywanie kontaktéw z domownikami, réwiesnikami, w miejscu nauki
i pracy oraz ze spolecznos$cig lokalng,

- wspolne organizowanie i spedzanie czasu wolnego,

- korzystanie z ustug roznych instytucji;

b) interwencje i pomoc w zyciu w rodzinie, w tym:

- pomoc w radzeniu sobie w sytuacjach kryzysowych — poradnictwo specjalistyczne,
interwencje kryzysowe, wsparcie psychologiczne, rozmowy terapeutyczne,

- ulatwianie dostepu do edukacji i kultury,

- doradztwo, koordynacja dziatan innych stuzb na rzecz rodziny, ktorej cztonkiem jest
osoba uzyskujaca pomoc w formie specjalistycznych ustug,

- ksztaltowanie pozytywnych relacji osoby wspieranej z osobami bliskimi,

- wspolpraca z rodzing — ksztaltowanie odpowiednich postaw wobec osoby chorujacej,
niepetnosprawnej;

C) pomoc w zalatwianiu spraw urzedowych, w tym w uzyskaniu $wiadczen socjalnych,
emerytalno — rentowych, w wypetianiu dokumentéw urzgdowych;
d) wspieranie i pomoc w uzyskaniu zatrudnienia, w tym zwlaszcza:

- w szukaniu informacji o pracy, pomoc w znalezieniu zatrudnienia lub alternatywnego
zajgcia, w szczegoOlnosci uczestnictwo w zajeciach warsztatow terapii zajgciowej,
zaktadach aktywnosci zawodowej, srodowiskowych domach samopomocy, centrach
i klubach integracji spotecznej, klubach pracy,

- w kompletowaniu dokumentow potrzebnych do zatrudnienia,

- w przygotowaniu do rozmowy z pracodawca, wspieranie i asystowanie w kontaktach
z pracodawca,

- wrozwigzywaniu problemoéw psychicznych wynikajacych z pracy lub jej braku;
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1.

e) pomoc w gospodarowaniu pieni¢dzmi, w tym:
- nauka planowania budzetu, asystowanie przy ponoszeniu wydatkéw, pomoc
w uzyskaniu ulg w optatach,
- zwickszanie umiejegtnosci gospodarowania wiasnym budzetem oraz usamodzielnianie
finansowe;

2) pielegnacje — jako wspieranie procesu leczenia, w tym:

a) pomoc w dostepie do §wiadczen zdrowotnych,

b) uzgadnianie i pilnowanie termindw wizyt lekarskich, badan diagnostycznych,

€) pomoc w wykupywaniu lub zamawianiu lekow w aptece,

d) pilnowanie przyjmowania lekow oraz obserwowanie ewentualnych skutkow ubocznych ich
stosowania,

e) W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach zmiana opatrunkow, pomoc w uzyciu srodkow
pomocniczych i materialow medycznych, przedmiotéw ortopedycznych, a takze
w utrzymaniu higieny,

f) pomoc w dotarciu do placowek stuzby zdrowia,

g) pomoc w dotarciu do placowek rehabilitacyjnych;

3) rehabilitacje fizyczng i usprawnianie zaburzonych funkcji organizmu w zakresie nieobjetym
przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o §wiadczeniach opieki zdrowotnej, finansowanych
ze $rodkow publicznych (Dz. U. z 2020 r., poz. 1398 ze zmianami), zgodnie zaleceniami
lekarskimi lub specjalisty z zakresu rehabilitacji ruchowej lub fizjoterapii, w tym wspolpraca ze
specjalistami w zakresie wspierania psychologiczno — pedagogicznego i edukacyjno —
terapeutycznego zmierzajagcego do wielostronnej aktywizacji osoby Kkorzystajacej ze
specjalistycznych ustug;

4) pomoc mieszkaniowa, w tym:

a) w uzyskaniu mieszkania, negocjowaniu i wnoszeniu opfat,
b) w organizacji drobnych remontow, adaptacji, napraw, likwidacji barier architektonicznych,
c) ksztattowanie wtasciwych relacji osoby uzyskujacej pomoc z sgsiadami i gospodarzem domu;

5) zapewnienie dzieciom i mlodziezy z zaburzeniami psychicznymi dostepu do zajec
rehabilitacyjnych i rewalidacyjno—wychowawczych, w wyjatkowych przypadkach, jezeli nie
maja mozliwos$ci uzyskania dostgpu do zajeé, o ktorych mowa w art. 7 ustawy z dnia 19 sierpnia
1994 r. o0 ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2020, poz. 685 ze zm.).

§ 4. WARUNKI WYKONYWANIA USLUG

Zamawiajacy podkresla, ze zardbwno przyznawanie badz odmowa przyznawania ustug opiekunczych
i specjalistycznych ustug opiekunczych dla osob z zaburzeniami psychicznymi stanowi wylaczng
kompetencje Zamawiajacego i bedg kazdorazowo okreslane w decyzji administracyjnej, wydawanej
na podstawie przepisdw ustawy o pomocy spotecznej. Jednoczesnie Zamawiajacy wymaga, aby
ustugi byly realizowane przez wykonawcow wylacznie na rzecz osoby wskazanej w decyzji jako
osoba, ktorej przyznano ustugi opiekuncze, zgodnie z wymiarem godzin i w miejscu okreslonym w
wydanej decyzji. Zamawiajacy kazdorazowo przekazuje wybranemu wykonawcy informacje
niezbedne do $wiadczenia specjalistycznych ustug opiekunczych. Zamawiajacy zaznacza, ze pod
pojeciem wymiaru godzin $wiadczenia ushug, nalezy rozumie¢ wylgcznie rzeczywisty czas
$wiadczenia ushug bez czynnosci przygotowawczych, takich jak np. dojazdy do osob objetych ta
formg pomocy. W wyjatkowych przypadkach mozliwe jest zlecenie ustugi telefonicznie lub
przestanie zlecenia wykonania ustug faksem badz na adres e-mail; zlecenie takie zostanie nastgpnie
potwierdzone decyzja.



Na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ powtorzenia ustug
opiekunczych i specjalistycznych ustug opiekunczych dla 0sob z zaburzeniami psychicznymi (nie
wigcej niz 20% zamowienia podstawowego) po cenach okreslonych w ofercie, ktora zostala wybrana.
Wykonawca zobowigzany jest do zabezpieczenia specjalistycznych ustug opiekunczych dla oséb
z zaburzeniami psychicznymi przez pracownikéw posiadajacych kwalifikacje do wykonywania w/w
ustug tj. pielegniarki, psychologa, fizjoterapeutg, pedagoga, logopedg, terapeute zajgciowego,
asystenta osoby niepelnosprawnej, opieki S$rodowiskowej, specjalisty w zakresie rehabilitacji
medycznej lub innego zawodu dajacego wiedzg i umiejgtnosci pozwalajace $wiadczy¢ okreslone
specjalistyczne ustugi. Osoby $wiadczace specjalistyczne ustugi dla osob z zaburzeniami
psychicznymi musza posiada¢ co najmniej poélroczny staz w jednej z nastepujacych jednostek:
szpitalu psychiatrycznym, jednostce organizacyjnej pomocy spotecznej dla osoéb z zaburzeniami
psychicznymi, placowce terapeutycznej lub placéwce o$wiatowej do ktorej uczeszczaja dzieci
z zaburzeniami rozwoju lub uposledzeniem umystowym, osrodku terapeutyczno-wychowawczym,
zaktadzie rehabilitacji Iub innej jednostce swiadczacej specjalistyczne ustugi opiekuncze dla oséb
z zaburzeniami psychicznymi.
Ustugi opiekuncze i specjalistyczne ustugi opiekuncze dla oséb z zaburzeniami psychicznymi
$wiadczone beda we wszystkie dni tygodnia, wiacznie ze §wigtami i dniami wolnymi od pracy.
Zamawiajacy wymaga, by wykonawca dysponowal na terenie Legnicy minimum czterema
pracownikami zatrudnionymi na umowe o pracg, w mys$l art. 22 § 1 Kodeksu pracy, pelniacymi
funkcje koordynatora i nadzoru nad praca osob wykonujacych ustugi opiekuncze i specjalistyczne
ustugi opiekuncze. Zadaniem tych oséb bedzie m.in. kontrola prawidtowosci realizacji ustug.
Uprawnienia zamawiajagcego w zakresie kontroli speliania przez wykonawcg wymagan,
o ktérych mowa w art. 29 ust. 3a, oraz sankcji z tytulu niespetnienia tych wymagan:
1) Sposob dokumentowania zatrudnienia ww. 0sob:
W trakcie realizacji zamowienia na kazde wezwanie Zamawiajacego w wyznaczonym terminie
wykonawca przedtozy Zamawiajagcemu wskazane ponizej dowody w celu potwierdzenia
spelnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez wykonawce o0sob
wykonujacych wskazane czynnosci w trakcie realizacji zamowienia:
- o$wiadczenie wykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o prac¢ osob wykonujacych
czynnosci, ktorych dotyczy wezwanie Zamawiajacego. O$wiadczenie to powinno
w szczegolnosci zawieraé: dokladne okreslenie podmiotu skladajacego o$wiadczenie, datg
ztozenia o$wiadczenia, wskazanie, ze obj¢te wezwaniem czynnosci wykonujg osoby zatrudnienie
na podstawie umowy o pracg wraz ze wskazaniem liczby tych osob, rodzaju umowy o pracg i
wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do ztozenia o§wiadczenia w imieniu wykonawcy.
2) Sankcje z tytutu niespetnienia wymagan w zakresie zatrudnienia:
- za brak zatrudnienia na podstawie umowy o prace osob wykonujgcych wskazane przez
Zamawiajacego powyzej w pkt 6. czynnosci w zakresie realizacji zamOwienia, jezeli wykonanie
tych czynno$ci polega na wykonaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz.U. z 2020 poz. 132) w wysokosci 1 000 zt za kazdy
stwierdzony przypadek.

§ 5. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamoéwienie bedzie wykonywane w okresie od 1 stycznia 2021 r. do 31 grudnia 2021 r.



§ 6. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamo6wienia mogg ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania przetargowego na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23
ustawy Pzp,
2) spelniajg warunki udziatu w postepowaniu tj.:
1) posiadaja wiedz¢ i dosSwiadczenie w zakresie wykonywania prac podobnych lub tozsamych
z przedmiotem niniejszego zamowienia,
2) dysponuja kadra zdolng do wykonania zamowienia:
3) posiadaja odpowiednig ilos¢ $rodkow finansowych lub zdolnos¢ kredytowa niezbedna do
zapewnienia prawidtowej realizacji zamowienia,
4) posiadaja ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci

zwigzanej z przedmiotem zamowienia.

Ocena spetnienia warunkéw nastagpi wedlug oswiadczenia wykonawcey JEDZ stanowigcego zatacznik nr
1 w Rozdziale Il niniejszej siwz.

Ocena spetnienia warunkow wymaganych od wykonawcow zostanie dokonana wg formuty ,,spetnia/ nie
spelnia” w oparciu o informacje zawarte w os$wiadczeniach i dokumentach wyszczegdlnionych
w §7. niniejszej Instrukcji i o przedtozone przez wykonawce oswiadczenia w formie Jednolitego
Europejskiego Dokumentu Elektronicznego (JEDZ) i dokumenty okreslone i wymagane w §7. niniejszej
Instrukcji.

§ 7. WYKAZ DOKUMENTOW I ZALACZNIKOW JAKIE WYKONAWCA JEST ZOBOWIAZANY
DOLACZYC DO OFERTY

1. Wykaz o$wiadczen i dokumentéw stanowiacych wstepne potwierdzenie, ze wykonawca nie podlega
wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postgpowaniu:

1) formularz oferty wg wzoru w Rozdziale I,

2) JEDZ — zatacznik nr 1 w Rozdziale 111 niniejszej siwz,

3) pelomocnictwo dla 0sob podpisujacych oferte,

4) wypekiony i podpisany wzor umowy zawarty w Rozdziale TV siwz,

5) odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarcze;j,
jezeli odrgbne przepisy wymagaja rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw
wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp,

6) oswiadczenie wykonawcy w  zakresie wypelnienia obowiazkow  informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO — wg zatacznika nr 1 do niniejszej Instrukcji.

2. Wykonawca ma mozliwo$¢ wypetienia formularza JEDZ poprzez Serwis umozliwiajacy
wypelnienie 1 ponowne  wykorzystanie ~ESPD  znajdujacy si¢ pod  adresem:
https://ec.europa.eu/growth/tools-databases/espd/filter?lang=pl

Instrukcja pobrania i sktadania JEDZ-a:

1) Wykonawca sklada jednolity dokument (JEDZ), pod rygorem niewaznosci, w postaci
elektronicznej, opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym, wystawionym przez
dostawce kwalifikowanej ustlugi zaufania, bedacego podmiotem S$wiadczacym uslugi
certyfikacyjne - podpis elektroniczny, speklniajace wymogi bezpieczenstwa okreslone




w ustawie z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o uslugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej
(Dz. U.z 2019 ., poz. 162 ze zm.).
Wykonawca sktada jednolity dokument na stronie platformazakupowa.pl/um_legnica/ aukcije.

Strona ta jest S$rodkiem komunikacji elektronicznej Zamawiajacego upowaznionego,
stuzacym ztozeniu JEDZ przez wykonawceg w niniejszym postepowaniu.

Ztozenie JEDZ wraz z ofertg na pi$mie lub nos$niku danych (np. CD, pendrive) lub za
posrednictwem poczty elektronicznej JEST NIEDOPUSZCZALNE.

Wykonawca wypelia JEDZ, tworzac dokument elektroniczny. Zalecane jest korzysta¢ z

Elektronicznego Narzedzia Do Wypetniania JEDZ/ESPD (serwis eESPD) lub innych dostepnych
narzedzi lub oprogramowania, ktéore umozliwiaja wypethienie JEDZ i utworzenie dokumentu
elektronicznego.

Elektroniczne Narzedzie Do Wypelienia JEDZ/ESPD udostepnione zostalo przez

Komisj¢ Europejska pod adresem:

https://ec.europa.eu/growth/toolsdatabases/ espdffilter?lang=pl (bezposredni dostep do

polskiej wersji jezykowej serwisu).

Wykonawca sktada jednolity dokument na stronie platformazakupowa.pl/um_legnica/ aukcje w

nastgpujacy sposob:

a) wykonawca, bedac na stronie internetowej Zamawiajacego
http://http://mops.bip.legnica.eu/lop/zamowienia-publiczne  klika w tytut zamowienia
»Wykonywanie ushug opiekunczych i specjalistycznych ushug opiekunczych dla oséb z
zaburzeniami psychicznymi 2020-2021” i przechodzi na strone
platformazakupowa.pl/um_legnica/aukcje i wybiera przedmiotowe postepowanie w zaktadce
,POSTEPOWANIA — POSTEPOWANIA AKTUALNE” Nr ID.........

b) Po kliknigciu na ww. tytulu postgpowania nastgpi przekierowanie na platforme zakupows,

gdzie nalezy ztozy¢ JEDZ, postepujac wedtug ponizszych krokow:

- Wykonawca zapoznaje si¢ z zapisami zamieszczonymi na platformie zakupowej i pobiera
plik JEDZ zataczony przez Zamawiajacego upowaznionego w formacie .xml.

- Po pobraniu pliku JEDZ w formacie .xml ze strony platformy zakupowej wykonawca
wykorzystuje do wypetnienia jednolitego dokumentu ELEKTRONICZNE NARZEDZIE
DO WYPELNIANIA JEDZ/ESPD (serwis eESPD), udostgpnione przez Komisje
Europejska pod adresem:
https://ec.europa.eu/growth/toolsdatabases/espd/filter?lang=pl (bezposredni dostep do
polskiej wersji jezykowej serwisu).

Na wskazanej stronie Komisji Europejskiej wykonawca, po zaznaczeniu pola ,,Jestem
wykonawcg”, wybiera opcje ,,Zaimportowa¢ ESPD” i wgrywa plik JEDZ w formacie
.xml, pobrany ze strony platformy zakupowej, klikajac przycisk ,,Wybierz plik”.
Nastepnie pojawi si¢ pytanie o siedzibe przedsigbiorstwa — z rozwijanej listy nalezy
wybra¢ odpowiednie panstwo i przejs¢ dalej. Po wybraniu opcji ,,dalej” pojawi si¢
przygotowany wczesniej przez Zamawiajacego upowaznionego formularz  JEDZ  do
wypelnienia przez wykonawce, zawierajacy tylko pola wskazane przez Zamawiajgcego
upowaznionego.

W formularzu znajdg si¢ dane o Zamawiajagcym upowaznionym i postgpowaniu.
Wykonawca dodaje dane o wykonawcy i odpowiada tylko na te pytania, ktdre wczesniej
zaznaczyl wczes$niej Zamawiajacy do wypetienia.

Przy wszystkich podstawach wykluczenia domyslnie zaznaczona jest odpowiedz
przeczaca. Po zaznaczeniu odpowiedzi twierdzacej wykonawca ma mozliwosé podania
szczegoOlow, a takze opisania ewentualnych srodkéw  zaradczych podjetych w ramach
tzw. samooczyszczenia. Nalezy wypeia¢ pola, przechodzac przez kolejne ekrany.

W czesci VI ,,Oswiadczenia koncowe” znajduja si¢ pola do wyboru daty i
wskazania miejscowosci.


https://ec.europa.eu/growth/toolsdatabases/
http://http/mops.bip.legnica.eu/
https://ec.europa.eu/growth/toolsdatabases/espd/filter?lang=pl

5)

6)

Na koncu formularza znajduje si¢ wskazowka: ,,Eksportuj. Teraz mozna klikngé
«Eksportuj», aby pobrac i zapisa¢ plik ESPD na swoim komputerze”. Wskazéwka ta
moze by¢ mylaca, poniewaz nie ma ponizej przycisku tak opisanego (sa bowiem przyciski
»wstecz”, ,,anuluj” i,,przeglad”). Nalezy klikna¢ ,,przeglad”, a wowczas zostanie otwarty
podglad calego wypetnionego formularza, ktéry mozna jeszcze sprawdzi¢ przed
pobraniem. Po wypehieniu formularza wykonawca klika ,,Pobierz jako” i wybiera
format zapisu o$wiadczenia (.xml, .pdf lub ,,oba formaty™). Zaleca si¢ zapisanie  obu
formatow, poniewaz oba beda wykonawcy przydatne (JEDZ w pliku .pdf fatwo jest
odczyta¢ i w takim formacie wykonawca begdzie zataczal wypeliony JEDZ na
platforme¢ zakupowg, natomiast plik .xml moze by¢ przez wykonawcg¢ ponownie
wykorzystany w serwisie eESPD). Wygenerowany w  serwisie eESPD plik JEDZ w
formacie .xml oraz .pdf powinien zosta¢ zapisany przez wykonawce na dysku lokalnym
lub innym no$niku danych, poniewaz pliki nie sa przechowywane w serwisie eESPD.

UWAGA!

W przypadku, gdy wykonawca korzysta z mozliwosci samodzielnego utworzenia nowego

formularza JEDZ/ESPD, aktywne sa wszystkie pola formularza. Nalezy je wypeli¢ w zakresie

stosownym do wymagan okreslonych przez Zamawiajacego w SIWZ.

¢) Pobrany plik JEDZ w formacie .pdf wykonawca dolagcza w wyznaczonym przez
Zamawiajacego miejscu na platformie zakupowej poprzez nacisnig¢cie spinacza i wybranie
pliku z komputera.

d) Po upewnieniu sie, ze plik zostal poprawnie dotaczony, wykonawca uzupetnia wymagane
(z6tte) pola na platformie zakupowej. Zaznacza, ze zapoznat si¢ z warunkami postepowania
i regulaminem platformy i naciska przycisk ,,Zt6z ofertg”.

e) Spowoduje to przekierowanie do nastepnego etapu, gdzie wykonawca podpisuje plik JEDZ
kwalifikowanym podpisem elektronicznym. W tym celu wykonawca naciska przycisk
»Pobierz plik z oferta”. Pobrany plik wykonawca musi podpisa¢ kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

f) Podpisany plik JEDZ wykonawca importuje do platformy w wyznaczonym miejscu jako
zatacznik, klikajac przycisk ,,Wgraj podpisany plik”. System wskaze, czy plik zostal
poprawnie podpisany w niezmienionej formie.

g) Aby zakonczy¢ sktadanie JEDZ, wykonawca klika na pomaranczowy przycisk ,,Zt6z ofertg”.
JEDZ wykonawcy zostanie zaszyfrowany i w bezpieczny sposob przestany do
Zamawiajacego.

h) Na adres mailowy podany wczes$niej przez wykonawce zostanie wystane potwierdzenie
ztozenia JEDZ.

UWAGA!

Link do INSTRUKCJI PDF skladania JEDZ na platformie zakupowej dla wykonawcéw:

https://drive.google.com/file/d/1rlA6iJRIJ7xs3Fel UsJvOFQSuidOx2C9/view.
Niezaleznie wykonawca moze skontaktowaé si¢ z Centrum Wsparcia Klienta: 22 101 02 02,

cwk@platformazakupowa.pl.

Zamawiajacy zastrzega, iz ,,O$wiadczenia koncowe” zawarte w Czgsci VI formularza JEDZ maja
istotne znaczenie dla oceny wykonawcy. Stanowia one podsumowanie calej treSci ztozonego
przez wykonawce formularza jednolitego dokumentu i ztozonych w nim o§wiadczen. Dodatkowo
ztozenie tych koncowych o$wiadczen ma znaczenie z punktu widzenia odpowiedzialnosci
podmiotow je skladajacych za tres¢ szczegdtowych oswiadczen zawartych w formularzu
jednolitego dokumentu (JEDZ).

Oswiadczenia koncowe zwracaja uwage na konieczno$¢ korzystania przez Zamawiajacego, we
wskazanych przez wykonawce sytuacjach, z bezplatnych, ogdlnodostepnych baz danych oraz
dotycza wyrazenia zgody przez wykonawce na mozliwo$¢ korzystania przez Zamawiajgcego
z informacji zawartych w formularzu jednolitego dokumentu (JEDZ).
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7) Dokument JEDZ tacznie z o$wiadczeniami zawartymi w tre$ci formularza powinien by¢
podpisany odpowiednio przez tego, kogo dotyczy sktadany formularz JEDZ, tj. wykonawce,
kazdego z wykonawcdéw wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie, podmiot trzeci. Dla
skutecznego zlozenia oswiadczenia formularz JEDZ muszg podpisaé wilasciwe, umocowane
osoby, tj. uprawnione do reprezentacji albo upowaznione na podstawie odrgbnie udzielonego
pelnomocnictwa kazdego z tych podmiotow.

8) Wykonawca, ktory powotuje si¢ na zasoby innych podmiotoéw, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw do wykluczenia oraz spetnienia, w zakresie, w jakim powoluje si¢ na ich
zasoby, warunkow udzialu w postgpowaniu, sktada takze dla kazdego z tych podmiotéw odrebny
formularz jednolitego dokumentu, zawierajacy informacje wymagane w Czesci II: ,,Informacje
dotyczace wykonawcy” Sekcja A i B 1 w Czesci III: ,,Podstawy wykluczenia” Sekcja A, B, C, D
w zakresie wskazanym przez Zamawiajacego i w zaleznosci od udostepnianych zasobow
informacje wymagane w Czesci IV: , Kryteria kwalifikacji” oraz w Czgsci VI: ,,Oswiadczenia
koncowe”, nalezycie wypehiony i podpisany przez te podmioty.

9) W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ 0 zmowienie przez wykonawcow, kazdy z wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie sktada odrgbny formularz jednolitego dokumentu,
zawierajacy informacje wymagane w Czgéci II: ,,Informacje dotyczace wykonawcy” Sekcja A,
B, C i D, Czgéci III: ,,Podstawy wykluczenia” Sekcja A, B, C i D w zakresie wskazanym przez
Zamawiajacego upowaznionego, CzeSci IV: ,Kryteria kwalifikacji” oraz Czgéci VI:
»Oswiadczenia koncowe”. Dokumenty te powinny potwierdzaé¢ spetnianie warunkéw udzialu w
postgpowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z wykonawcow
wykazuje spetnianie warunkow udziatlu w postgpowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

UWAGA!

Podmioty trzecie udostepniajace swoj potencjat oraz wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o zamowienie,
o ktérych mowa w pkt. 7, 8 i 9, sktadajg formularz jednolitego dokumentu (JEDZ) pod rygorem
niewazno$ci, w postaci elektronicznej, opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
wystawionym przez dostawce kwalifikowanej ustugi zaufania, bgdacego podmiotem swiadczacym ustugi
certyfikacyjne - podpis elektroniczny, spetniajace wymogi bezpieczenstwa okreslone w ustawie z dnia 05
wrzeénia 2016 roku o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1579
ze zm.) w sposob analogiczny jak wykonawca, na stronie

platformazakupowa.pl/um_leszno/aukcje, wykorzystujac do wypekienia jednolitego dokumentu
ELEKTRONICZNE NARZEDZIE DO WYPELNIANIA JEDZ/ESPD (serwis eESPD), udostgpnione
przez Komisj¢ Europejska pod adresem

https://ec.europa.eu/growth/toolsdatabases/espd/filter?lang=pl (bezposredni dostep do polskiej wersji
jezykowej serwisu).

3. W terminie 3 dni od opublikowania przez Zamawiajacego na swojej stronie internetowej informacji,
o ktorych mowa w art. 86 ust. 3 ustawy (informacja z otwarcia ofert), wykonawcy zobowigzani sa
przekaza¢ Zamawiajagcemu o$wiadczenie o przynaleznosci lub o braku przynaleznosci do grupy
kapitatowej — wg zalgcznika nr 2 w Rozdziale 11l siwz. W przypadku przynaleznosci do grupy
kapitatowej wykonawca zobowigzany jest do ztozenia stosownego o$wiadczenia wraz z wykazem
podmiotow nalezgcych do tej grupy kapitatowej. Wykonawca wraz z ww. o$wiadczeniem moze
przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym wykonawca nie prowadzg do zaklocenia konkurencji
W postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

4. Zamawiajacy informuje, iz skorzysta z uprawnienia wynikajgcego z art. 24 aa ustawy tj. najpierw
dokona oceny ofert, a nastgpnie zbada czy wykonawca, ktorego oferta zostala oceniona jako
najkorzystniejsza nie podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki udziatu w postepowaniu.

5. Wykonawca, ktorego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza zobowigzany jest przedstawic¢
Zamawiajacemu nastepujgce dokumenty:



1) wykaz minimum jednego zrealizowanego lub realizowanego zamdéwienia (w przypadku swiadczen
okresowych lub ciggtych) podobnych lub tozsamych z przedmiotem niniejszego zamoéwienia.
Wykonane lub wykonywane zamdwienia winny obejmowac okres ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie. Zestawienie
zrealizowanych lub realizowanych zamoéwien (kazde) winno zawierac:

a) nazwa i adres Zamawiajacego,

b) nazwe zamdwienia,

C) warto$¢ brutto kazdego zamowienia,

d) termin realizacji kazdego zamowienia,

e) ilo$¢ osob objetych opiekg w kazdym zamowienia,

f) ilo$¢ godzin ustug zrealizowanych w miesigcu w kazdym zamowieniu.

Zamawiajacy wymaga, by kazde zrealizowane lub realizowane zamoéwienie obejmowato:

a) w zakresie ustug opiekunczych min. 500 os6b w ilosci min. 23 000 godz. miesiecznie,

b) w zakresie specjalistycznych ustug opiekuficzych dla 0s6b z zaburzeniami psychicznymi min.
20 0s6b w ilosci min. 1 300 godz. miesigcznie.

Do wykazu wykonywanych lub wykonanych uslug opiekunczych i specjalistycznych ushug
opiekunczych dla oséb z zaburzeniami psychicznymi nalezy dotagczy¢ dowody ich prawidtowego
wykonywania (w formie oryginalu lub kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez
wykonawce). Dowodami sg dokumenty okreslone w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia
26 lipca 2016 r. w sprawie rodzaju dokumentow, jakich moze zgda¢ zamawiajacy od wykonawcy
(Dz. U. z 2020 r. poz. 1282) - wzor wykazu stanowi zalgcznik nr 3 w Rozdziale 111 siwz.

Ztozony dokument oceniany bedzie na zasadzie speinia/nie spetnia warunku udziatu w
postepowaniu przetargowym.

2) wykaz obejmujacy:

a) minimum 250 os6b, ktére beda realizowaly ustugi opiekuncze - osoby te winny posiada¢
przeszkolenie w $wiadczeniu tych ustug i min. 6-miesigczny staz pracy w $wiadczeniu ushug
opiekunczych,

b) minimum 20 oséb, ktore beda $wiadezyly specjalistyczne ustugi opiekuncze dla oséb z
zaburzeniami psychicznymi - osoby te winny posiada¢ kwalifikacje okreslone w rozporzadzeniu
Ministra Polityki Spotecznej z dnia 22 wrze$nia 2005 r. w sprawie specjalistycznych ushug
opiekunczych (Dz. U. z 2005 r., nr 189, poz. 1598, ze zm.) i posiada¢ min. 6-miesigczny staz
pracy w zakresie §wiadczenia specjalistycznych uslug opiekunczych dla oséb z zaburzeniami
psychicznymi.

Wykaz powinien zawiera¢ ponadto $wiadectwa posiadanych kwalifikacji prze osoby $wiadczace

ustugi, zaswiadczenia o odbyciu stazu w jednej z placowek wymienionych

W Wwyze] wymienionym rozporzadzeniu oraz podstawg¢ dysponowania tymi osobami —

wzor wykazu 0sob wykonujgcych ustugi opiekuncze i specjalistyczne ustugi opiekuncze dla osob

z zaburzeniami psychicznymi stanowi zafgcznik nr 4 w Rozdziale 111 siwz.

Ztozony dokument oceniany bedzie na zasadzie spetnia/nie spetnia warunku udziatu w

postepowaniu przetargowym.

3) informacj¢ z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 141 21
ustawy Pzp, wystawiong nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert,

4) informacj¢ z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 5 pkt 5 i 6 ustawy,
wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

5) informacj¢ z banku lub spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, w ktorej wykonawca
posiada rachunek, potwierdzajaca wysoko$¢ posiadanych $rodkéw — minimum 700 000 zt lub
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zdolnos¢ kredytowa na minimum 700 000 zt; informacja winna by¢ wystawiona nie wcze$niej niz
trzy miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert,

6) optacona polis¢, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej na minimum 500 000 zt w zakresie prowadzonej
dzialalno$ci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia,

7) zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego, ze wykonawca nie
zalega z oplacaniem podatkow, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert, lub innego dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca zawart porozumienie
z wlasciwym organem podatkowym w sprawie splat tych nalezno$ci wraz z ewentualnymi
odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie
lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wlasciwego organu,

8) zaswiadczenie wlasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo innego dokumentu potwierdzajacego,
ze wykonawca nie zalega z optacaniem skladek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,
wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu sktadania ofert, lub innego
dokumentu potwierdzajacego, ze Wykonawca zawart porozumienie z wlasciwym organem
w sprawie splat tych nalezno$ci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci
uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci
lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu;

Ocena spetniania warunku brak podstaw do wykluczenia wykonawcy z postegpowania przetargowego

zostanie dokonana na podstawie wyzej wymienionych dokumentow na zasadzie spetnia/nie spetnia.

Podstawa prawna upowazniajaca Zamawiajacego do zadania od wykonawcow dostarczenia

dokumentéw wymienionych w pkt 6 - rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie

rodzaju dokumentow, jakich moze zadaé¢ zamawiajacy od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1282).

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg skladane wraz z tlumaczeniem na jezyk polski,

poswiadczonym przez wykonawce.

W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamdwienie przez wykonawcow, o$wiadczenia

i dokumenty sktada kazdy z wykonawcoéw wspoélnie ubiegajacych sie o zamowienie. Dokumenty te

potwierdzajg spelnianie warunkéw w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie,

w ktorym kazdy z wykonawcow wykazuje spetnianie warunkow udzialu w postgpowaniu oraz brak

podstaw wykluczenia.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamodwienia ustanawiajg pelnomocnika do

reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania

W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego; do oferty nalezy dolgczyé

oryginal pelnomocnictwa.

Uzupehianie dokumentow:

1) jezeli wykonawca nie zlozyt o$wiadczen lub dokumentow potwierdzajacych okolicznosci,
o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia
postepowania, oswiadczenia lub dokumenty niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane
przez Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy wzywa do ich zlozenia, uzupeinienia lub
poprawienia lub do udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba, ze mimo
ich ztozenia, uzupekienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania;

2) jezeli wykonawca nie ztozyt wymaganych pelnomocnictw albo ztozyt wadliwe pelnomocnictwa,
Zamawiajacy wzywa do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba Zze mimo ich
ztozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postepowania;

3) zlozone na wezwanie Zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdzaé
spelnianie przez wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu oraz spetnianie przez oferowane
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ustugi wymagan okre$lonych przez Zamawiajgcego, aktualnych na dzien zlozenia o$wiadczen
lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust.1;

4) Zamawiajacy bedzie zobowigzany takze do wezwania, w wyznaczonym przez siebie terminie,
do zlozZenia wyjasnien dotyczacych oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25 ust.
1 ustawy Pzp;

5) w przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez wykonawce, Zamawiajacy
moze zwrdci¢ si¢ do wilasciwych organdw odpowiedniego kraju, w ktérym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma inna osoba, ktérej dokument
dotyczy, o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych tego dokumentu.

9. Z postgpowania o udzielenie zamdowienia Zamawiajacy wykluczy wykonawcow, ktorzy nie wykazali
spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za
odrzucong.

§ 8. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI (nie
dotyczy skladania ofert)

1. Komunikacja pomiedzy Zamawiajacym a wykonawcami:

1) komunikacja pomi¢dzy Zamawiajacym a wykonawcami w szczegolnosci sktadanie oswiadczen,
wnioskow (innych niz wskazanych w § 7 niniejszej Instrukcji) zawiadomien oraz przekazywanie
informacji odbywa si¢ elektronicznie za posrednictwem platformazakupowa.pl i formularza
Wyslij wiadomo$¢ dostepnego na stronie dotyczacej danego postgpowania;

2) we wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postgpowaniem Zamawiajgcy i wykonawcy

postuguja si¢ numerem ogloszenia TED lub ID postepowania;

3) w sytuacjach awaryjnych np. w przypadku niedziatania platformazakupowa.pl stosowane be¢da
zasady opisane w pkt 6) i 7);

4) sposob sporzadzenia dokumentow elektronicznych, o$wiadczen lub elektronicznych kopii

dokumentow lub o§wiadczen musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu
Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie uzycia $srodkéw komunikacji
elektronicznej] w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego oraz udostgpniania
i przechowywania dokumentow elektronicznych oraz rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia
26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentdéw, jakich moze zada¢ Zamawiajacy
od wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie zamowienia,

5) Zamawiajacy dopuszcza réwniez mozliwos¢ komunikacji z wykonawcami za pomocg poczty
elektronicznej (adres Zamawiajacego podany w § 1 niniejszej Specyfikacji);

6) osoby ze strony Zamawiajgcego uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami:
a) w sprawach formalnych przetargu: Agata Malko, tel.: 76 7221 803, w godzinach 7% - 15%;
b) w sprawach merytorycznych: Agnieszka Hajnowska, tel.: 76 722 18 08 wewn. 138, llona

Sajdak, tel.: 76 722 18 08 wewn. 101 w godzinach 7% - 15%,

2. Wykonawca moze zwrécic si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci niniejszej siwz. Zamawiajacy
udzieli wyjas$nien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 6 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia
wptynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert. Zamawiajacy zamiesci wyjasnienia na stronie internetowej, na ktorej
udostepniono SIWZ.

UWAGA! Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci siwz wptynie po uptywie ww. terminu lub dotyczyt
bedzie udzielonych wcze$niej wyjasnien Zamawiajagcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawic
whniosek bez rozpatrywania.

3. Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku
0 wyjasnienie tresci siwz.
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§ 9. ZMIANA SPECYFIKACJI ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

1. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skladania ofert
zmodyfikowac tre$¢ specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.

2. Wprowadzone w ten sposob modyfikacje, uzupelnienia i ustalenia lub zmiany, w tym zmiany
terminow, zamieszczone zostang na stronie internetowej: http://www.mops.
bip.legnica.eu/lop/zamowienia-publiczne.

3. Wszelkie modyfikacje, uzupeknienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany termindw, jak réwniez
pytania wykonawcOéw wraz z wyjasnieniami stajg si¢ integralng czgs$cia specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia i beda wiazace przy skladaniu ofert. Wszelkie prawa i zobowiazania
wykonawcy odno$nie wczesniej ustalonych terminéw beda podlegaly nowemu terminowi.

4. Jezeli wprowadzona modyfikacja tresci specyfikacji nie prowadzi do zmiany tresci ogloszenia
Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert o czas niezbedny na wprowadzenie zmian
w ofertach, jezeli bedzie to niezbgdne.

5. Jezeli wprowadzona modyfikacja tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia prowadzi do
zmiany treSci ogloszenia Zamawiajacy przekaze Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspdlnot
Europejskich "ogloszenie dodatkowych informacji, informacji o niekompletnej procedurze
lub sprostowanie", przedtuzajac jednocze$nie termin skladania ofert o czas niezbedny
na wprowadzenie zmian w ofertach, jezeli spetnione zostang przestanki okre§lone w art. 12a ust. 1
lub 2 ustawy Pzp.

6. Niezwlocznie po przekazaniu Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspdlnot Europejskich "ogloszenia
dodatkowych informacji, informacji o niekompletnej procedurze lub sprostowanie" Zamawiajacy
zamie$ci informacje o zmianach na stronie internetowej: http://www.mops.bip.legnica.eu/lop/
zamowienia-publiczne.

§ 10. WADIUM

1. Zamawiajacy wymaga wniesienia wadium.

2. Ustala si¢ wadium dla calo$ci przedmiotu zamowienia w wysokosci: 200 000 zt, stownie: dwiescie
tysiecy ztotych.

3. Wykonawca wnosi wadium w wybranej przez siebie, wymienionej ponizej, formie:

1) w pienigdzu, przelewem na rachunek bankowy,
2) w poreczeniach bankowych lub porgczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytoweyj,
z tym, ze zobowigzanie kasy jest zobowigzaniem pieni¢znym,
3) w gwarancjach bankowych,
4) w gwarancjach ubezpieczeniowych.
4. Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca si¢ przelewem na rachunek bankowy:
Santander Bank Polska
42 1500 1504 1215 0003 7016 0000
z adnotacjg: "Wadium — Wykonywanie ustug opiekunczych i specjalistycznych ustug opiekunczych
dla 0s6b z zaburzeniami psychicznymi na rzecz mieszkancoéw Legnicy w okresie od 01.01.2021r. do
31.12.2021r "
5. Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.
6. Wadium wniesione w pienigdzu nalezy ztozy¢ z odpowiednim wyprzedzeniem, tak aby wplyneto

ono na rachunek bankowy Zamawiajacego przed uplywem terminu sktadania ofert. Powyzsze
zalecenie wynika z czasu trwania rozliczen mie¢dzybankowych. Za termin wniesienia wadium
w formie pieni¢znej przyjmuje si¢ termin uznania na rachunku bankowym Zamawiajgcego.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Wadium wniesione w pienigdzu, zostanie zwrocone wraz z odsetkami wynikajacymi
z umowy rachunku bankowego, na ktorym bylo ono przechowywane, pomniejszone
o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na
rachunek bankowy wskazany przez wykonawcg.

Wadium wniesione w formie innej niz pienigdz nalezy ztozy¢ w oryginale w formie dokumentu
elektronicznego,  podpisanego  kwalifikowanym  podpisem  elektronicznym,  zgodnie
Z postanowieniami dotyczacymi zlozenia oferty. Wadium w formie dokumentu elektronicznego
nie moze zawiera¢ postanowien uzalezniajacych jego dalsze obowiazywanie od zwrotu oryginatu
dokumentu gwarancyjnego do Gwaranta.

Polisa, porg¢czenie, gwarancja lub inny dokument stanowiacy forme wadium winno zawiera¢ w SWojej
tresci nieodwotalne i bezwarunkowe zobowigzanie wystawcy dokumentu do zaptaty narzecz
Zamawiajacego kwoty wadium na pierwsze pisemne zadanie Zamawiajacego. Dokument ten winien
obejmowac odpowiedzialno$¢ za wszystkie przypadki powodujace utratg wadium, okreslone w art.
46 ust. 4a i 5 ustawy Pzp.

W przypadku niezabezpieczenia oferty jedna z okreslonych w niniejszej specyfikacji form wadium
(niewniesienie wadium lub wniesienie w sposob nieprawidtowy) oferta wykonawcy podlegaé bedzie
odrzuceniu.

Zamawiajacy zwroci niezwlocznie wadium wszystkim wykonawcom po wyborze najkorzystniejszej
oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z wyjatkiem wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana
jako najkorzystniejsza.

Wykonawcy, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy zwrdci wadium
niezwlocznie po zawarciu umowy.

Zamawiajacy zwroci niezwlocznie wadium na wniosek wykonawcy, ktory wycofat oferte
przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, w przypadku wystgpienia przestanek
okreslonych w art. 46 ust. 4a i 5 ustawy Pzp.

W zakresie wadium obowigzujg uregulowania Prawa zamowien publicznych zawarte w art. 45 i 46
Prawa zamo6wien publicznych.

§ 11. TERMIN ZWIAZANIA Z OFERTA

1.
2.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez okres 60 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

§ 12. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

2.
3.
4

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta musi by¢ zabezpieczona wadium.

Oferte stanowi wypetniony Formularz ofertowy z Rozdziatu I siwz.

Oferta powinna zawiera¢ wszystkie dokumenty i o§wiadczenia wymagane w § 7 niniejszej Instrukcji,
w formie oryginatu lub kserokopii potwierdzonych ,,za zgodno$¢ z oryginatem” przez wykonawce.
Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia informacji stanowigcych
tajemnice przedsigbiorstwa, w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli
wykonaweca, nie pozniej niz w terminie sktadania ofert, w sposob nie budzacy watpliwosci zastrzegt,
ze nie mogg by¢ one udostepniane, oraz wykazat, ze zastrzezone informacje stanowia tajemnice
przedsiebiorstwa, zalgczajac stosowne wyjasnienia. Wszelkie informacje stanowigce tajemnicg
przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2019 r., poz. 1010 ze zm.), ktére wykonawca pragnie zastrzec jako tajemnicg
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6.
7.

przedsicbiorstwa, powinny by¢ opatrzone napisem: ,Zalacznik stanowigcy tajemnice
przedsigbiorstwa — nie udostgpniac”.

Oferta oraz pozostate os§wiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory w formie
formularzy zamieszczonych w Rozdziale | i w Rozdziale 111 powinny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi
wzorami, co do tre$ci oraz opisu kolumn i wierszy.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzana z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

§ 13. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY I KRYTERIOW OCENY OFERT

1.

Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo
i stownie, z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT.

Cena podana w ofercie winna obejmowaé wszystkie koszty 1 skladniki zwigzane
z wykonaniem zamoéwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego.

Cene za wykonanie przedmiotu zamowienia nalezy przedstawi¢ w "Formularzu ofertowym" —
Rozdziat I siwz.

Kryteria oceny ofert — Zamawiajacy uzna oferty za spelniajace wymagania i przyjmie
do szczegotowego rozpatrywania, jezeli:

1) oferta, spetnia wymagania okre$lone niniejszg specyfikacja,

2) oferta zostata ztozona, w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie,

3) wykonawca przedstawit oferte zgodng co do tresci z wymaganiami Zamawiajgcego,

4) wniesiono poprawnie wadium.

Kryteria oceny ofert — stosowanie matematycznych obliczen przy ocenie ofert, stanowi podstawowg
zasade oceny ofert, ktore oceniane beda w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkow
przedstawionych przez wykonawcow w zakresie kazdego kryterium.

Za parametry najkorzystniejsze w danym kryterium, oferta otrzyma maksymalng ilos¢ punktow
ustalong w ponizszym opisie, pozostate bedg oceniane odpowiednio — proporcjonalnie do parametru
najkorzystniejszego, wybor oferty dokonany zostanie na podstawie opisanych kryteriow i ustalong
punktacje: punktacja 0-100 (100%=100pkt).

Wybor oferty zostanie dokonany w oparciu o przyjete w niniejszym postepowaniu kryteria oceny
ofert przedstawione ponizej.

Lp. Nazwa Kryterium Waga kryterium Szczegotowy opis, wzor
(%)
1. Cena za 1 gpdzine; 70,00 Ofercie o najnizszej cenie na wykonywanie ustug
wykopywa}nla ustug opiekunczych przyznana zostanie maksymalna ilo$¢
opiekuficzych punktow (100), pozostatym ofertom przyznana zostanie

ilo$¢ obliczana na podstawie nastgpujacego wzoru:

1los¢ punktow oferty badanej = cena oferty badane] 100

2. Cena za 1 god;ine; 20,00 Ofercie o najnizszej cenie na wykonywanie
yvykonywanla specjalistycznych ustug opiekunczych dla oséb z
specjalistycznych ustug zaburzeniami psychicznymi przyznana zostanie

opiekunczych dla oséb z

e - . odpowiednia ilo$¢ punktow obliczona na podstawie
zaburzeniami psychicznymi

nastepujacego wzoru:
najnizsza ocena 00

llos¢ punktow oferty badanej =

cena oferty badanej
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3. I10$¢ 0s6b wykonujacych 10,00 Ofercie 0 najwigkszej ilosci 0séb wykonujacych ustugi
ustugi opiekuncze i opiekuncze i specjalistyczne ustugi opiekuncze dla osob z
specjalistyczne ustugi zaburzeniami psychicznymi przyznanych zostanie 100
zab%?’;eel:\ligﬁiep?;cﬁ?g;ni mi pkt, pozostatym ofertom przyznana zostanie ilo§¢
obliczana na podstawie nastgpujacego wzoru:
najnizsza ocena 100

llos¢ punktow oferty badanej =

cena oferty badanej

Suma punktow uzyskana przez oferty (od poszczegolnych cztonkow komisji przetargowej) za poszczegolne
kryteria oceny zostanie przemnozona przez ich wagi.

8. Punkty uzyskane za poszczegdlne kryteria zostang zsumowane.

9. Wybrana zostanie oferta, ktora uzyska najwicksza, taczng ilo§¢ punktéw za 1 godz. wykonywania
ustug opiekunczych, za 1 godz. wykonywania specjalistycznych ustug opiekunczych dla oséb z
zaburzeniami psychicznymi i za ilo$¢ wykonujacych w/w ustugi.

§ 14. SKEADANIE I OTWARCIE OFERT

1. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 17 listopada 2020 r. o godzinie 8%,

2. Otwarcie ofert nastagpi na platformazakupowa.pl. Data moze ulec zmianie w przypadku np.
wydtuzenia terminu sktadania ofert.

3. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 17 listopada 2020 r. 0 godz. 9° w siedzibie Zamawiajgcego przy
ul. Poselskiej 13, pokoj nr 23 poprzez kliknigcie przycisku ,,Odszyfruj oferty”.

4. Otwarcie ofert, za wyjatkiem informacji oznaczonych jako tajemnica przedsigbiorstwa, jest jawne,
wykonawcy moga uczestniczy¢ w otwarciu ofert.

5. Przed otwarciem Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamdOwienia, po  czym informacje o tej kwocie opublikuje na  stronach
http://www.mops.bip.legnica.eu/lop/zamowienia-publiczne oraz platformazakupowa.pl.

6. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamiesci na stronie postgpowania informacje
z otwarcia ofert.

7. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamiesci na stronach
http://www.mops.bip.legnica.eu/lop/zamowienia-publiczne oraz platformazakupowa.pl informacje
dotyczace:

1) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

2) firm oraz adresow wykonawcow, ktory ztozyli oferty w terminie,

3) ceny za 1 godzing $wiadczenia ustug opiekunczych i za 1 godzing $wiadczenia
specjalistycznych ustug opiekunczych, zawartych w ofertach.

§ 15. ODRZUCENIE OFERTY

1. Zamawiajacy odrzuci ofertg, jezeli:

1) jest niezgodna z ustaws,

2) jej tre$¢ nie odpowiada tresci SIWZ, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp,

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

4) zawiera razaco niska ceng lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia,

5) zostala ztozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia,

6) zawiera bledy w obliczeniu ceny lub kosztu,
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7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na poprawienie
omylki, o ktorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp,
8) wykonawca nie wyrazil zgody, o ktorej mowa w art. 85 ust. 2 ustawy Pzp, na przediuzenie
terminu zwigzania oferta;
9) wadium nie zostato wniesione lub zostalo wniesione w sposob nieprawidlowy,
10) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.
2. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.
3. Zamawiajacy poinformuje wszystkich wykonawcow, ktorych oferty zostaty odrzucone i o powodach
odrzucenia ofert.

§ 16. INFORMACJE DOTYCZACE UDZIELENIA ZAMOWIENIA PRZEZ ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajacy udzieli zamowienia wykonawcy, ktorego oferta odpowiada zasadom okres§lonym w ustawie
Pzp i w siwz oraz zostata uznana za najkorzystniejsza.

§ 17. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ]

Wykonawcom przystuguja Srodki ochrony prawnej zgodnie z Dziatem VI ustawy Pzp.

§ 18. UWAGI KONCOWE

Sprawy nie objete Instrukcja reguluje ustawa Pzp z przepisami wykonawczymi oraz Kodeks Cywilny.
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